
 
 

Úprava textů do kolektivní monografie  
Česká slovotvorná koncepce v kontextu slovanské jazykovědy 

 
Termín odevzdání příspěvku: 31. 10. 2022 
 
Způsob odevzdání příspěvku: vložení na webu dokulil.slu.cas.cz 
 
Požadavky na text: 
 
rozsah: max. 20 normostran (36 000 znaků včetně mezer), a to včetně bibliografie.  
 
textový editor: Word  
 
formát dokumentů: docx, příp. rtf, identická verze v pdf, obrázky, grafy apod. ve zvláštních 
souborech 
 
jazyk: všechny slovanské a angličtina  
 
Prosíme dodat název příspěvku v angličtině a resumé v angličtině (samotné resumé by nemělo 
přesáhnout 500 znaků včetně mezer). 
 
Grafická úprava: 
písmo: velikost 12, font Times New Roman 
 
řádkování: 1,5 
 
okraje: 2,5 cm ze všech stran 
 
zarovnání do bloku 
 
poznámky: automatické číslování, pod čarou, velikost 10, řádkování 1, zarovnání do bloku  
 
název článku: Times New Roman, velikost písma 14, tučně 
 
jméno autora – pod názvem příspěvku, rozepsat jméno a příjmení, velikost písma 12, stojatě, 
v případě více jmen – oddělit čárkou 
 
působiště autora – na konci článku: jméno, příjmení + e-mail, na samostatném řádku 
působiště – katedra/fakulta/univerzita, město, ORCID 
 
Dedikace grantu – poznámka za názvem příspěvku uvozená * 
 



Číslování oddílů a pododdílů: jednotlivé oddíly, pododdíly textu – číslování arabskými 
číslicemi s tečkou (např. 2.2.1) 
 
Názvy oddílů – tučně  
 
Mezery mezi oddíly –  1 řádek  
 
Názvy děl, časopisů v textu – kurzívou 
 
Zápis rozmezí dílů, stran, letopočtu apod: pomlčka bez mezer (156–158), nikoli spojovník (-)  
 
Odkazování na literaturu v textu: (Dokulil 1985: 14) 
 
popis obrázků / tabulek / grafů – pod grafem, tabulkou, grafem, zarovnání na střed:  

Obr. 1. Název 
Tab. 1. Název 
Graf 1. Název 

 
Grafický systém:  
Názvy děl se uvádějí v původním jazyce, vč. grafického systému. Totéž platí pro odkazy 
v seznamu literatury: 
Апресян 1974: АПРЕСЯН, Ю. Д.: Лексическая семантика. Москва: Наука. 
 
Mezi iniciálou jména a jména po otci, popř. iniciálami dvou křestních jmen píšeme mezeru 
(Е. А. Земская).  
 
Seznam literatury: 
Monografie: 
Příjmení autora rok: PŘÍJMENÍ AUTORA KAPITÁLKAMI, iniciála křestního jména (jmen, jména 
po otci): název díla (kurzívou). Místo vydání: nakladatelství. 
 
Bosák et al. 1989: BOSÁK, J. et al.: Dynamika slovnej zásoby súčasnej slovenčiny. Bratislava: 

Veda. 
 
Кубрякова 1981: КУБРЯКОВА, Е. С.: Типы языковых значений. Семантика производного 

слова. Москва: Наука.  
 
Sborník: 
Příjmení editora rok (ed.): PŘÍJMENÍ EDITORA KAPITÁLKAMI, iniciála křestního jména (jmen, 
jména po otci): název sborníku (kurzívou). Místo vydání: nakladatelství. 
 
 
Bosák 1999: BOSÁK, J. (ed.): Internacionalizácia v súčasných slovanských jazykoch: za a 

proti. Bratislava: Veda. 
 
Článek v časopisu: 
Příjmení autora rok: PŘÍJMENÍ AUTORA KAPITÁLKAMI, iniciála křestního jména (jmen, jména 
po otci): název článku. Název časopisu (kurzívou) ročník, číslo, strany. 
 
 



Dokulil 1956: DOKULIL, M.: Příručka o českém odborném názvosloví. Naše řeč 39, 3–4, 99–
105. 

Popř. citace elektronické podoby:  
Dokulil 1956: DOKULIL, M.: Příručka o českém odborném názvosloví. Naše řeč 39 [on-line]  

<http://nase-rec.ujc.cas.cz/archiv.php?art=4477> [cit. 27.04.2022] 
 
 
Článek v kolektivní monografii/ve sborníku:  
Příjmení autora rok: PŘÍJMENÍ AUTORA KAPITÁLKAMI, iniciála křestního jména (jmen, jména 
po otci): název článku (stojatě). In: příjmení editora, iniciála křestního jména editora (ed.):  
název kolektivní monografie/sborníku (kurzívou). Místo vydání: nakladatelství, strany. 
 
 
Lešnerová 2002: LEŠNEROVÁ, Š.: Postavení příklonky se v textu Kryštofa Haranta z Polžic 

„Cesta z království Českého... do Země svaté...“. In: Hladká, Z. – Karlík, P. (eds.): 
Čeština – univerzália a specifika 4. Praha: Nakladatelství Lidové noviny, 325–327. 

 
Пашов 2008: ПАШОВ, П.: Специфика на приглаголните личноместоименни форми в 

съвременния български книжовен език. In: Бъчваров, Я. и кол. (ред.): В търсене 
на смисъла и инварианта.  София: УИ „Св. Климент Охридски“, 312–325. 

 
Webová stránka, portál: 
Zkratka názvu portálu: název (kurzívou). [on-line] <adresa> [cit. ve formátu den.měsíc.rok] 
 
VW: Vokabulář webový. [on-line] <https://vokabular.ujc.cas.cz/> [cit. 27.04.2022] 
 
 
Dílo má 2 autory – mezi jmény píšeme pomlčku oddělenou z obou stran mezerami: 
Filipec – Čermák 1985: FILIPEC, J. – ČERMÁK, F.: Česká lexikologie. Praha: Academia. 
 
Dílo má 3 a více autorů – v textu bude uveden první autor a zkrácený výraz „et al.“/„и кол.“, 
v seznamu literatury píšeme tak, jak je v textu, za dvojtečkou jména rozepisujeme:  
Čmejrková et al. 2004: ČMEJRKOVÁ, S. – JÍLKOVÁ, L. – KADERKA, P.: Mluvená čeština 
v televizních debatách: korpus DIALOG. Slovo a slovesnost 65, 4, 243–269. 
 
Více prací jednoho autora řadíme chronologicky od práce nejstarší.  
Více prací téhož autora v jednom roce – práce rozlišujeme označením a, b, c. 
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